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1. Bevezetés

1.1. Altalanos bevezetés

Budapest Févaros Onkormanyzat Kulturdlis, Sport, Kdznevelési, Egészségligyi és Szocidlpolitikai
FGosztaly Koznevelési és Ifjusagi Osztalya tevékenységében kiemelt szerepet vallalt a févarosi didkok

kozOsségi szolgalatanak szervezéséhez kapcsolddo feladatok 6sszefogdsaban és koordinalasaban.

Ha a torvény masképp nem rendelkezik, az érettségi bizonyitvany kiadasanak feltétele 6tven éra
kozOsségi szolgdlat elvégzésének igazolasa, melyet el6sz6r a 2016. januar 1-je utdn megkezdett
érettségi vizsga esetében kell megkovetelni. A kdzépiskola a 9-11. évfolyamos tanuldi szdmadra
lehet6ség szerint hdrom tanévre, ardnyosan elosztva szervezi meg vagy biztosit idGkeretet a legalabb

Otven 6ras kozosségi szolgdlat teljesitésére.

Az Iskolai K6z0sségi Szolgalat Tamogatd Rendszert (a tovdbbiakban: Program, Rendszer) hasznalva a
tanulék tdjékozddhatnak a meghirdetett programokrél, regisztralhatnak ra, sziikség esetén
lemondhatjdk a programot. Minden tanuld a rendszerben regisztralt kozosségi szolgalat
tevékenységét folyamatdban végig kovetheti, a szervezetnek az 6 munkajardl széld visszaigazold

értékelését lathatja.

1.2. Informacio, elérhetoség

A Rendszer kezelésével kapcsolatban felmeril6 kérdést, problémat az aldbbi e-mail cimre jelezheti:

kozossegiszolgalat@fok.hu

2. A Rendszer feliiletének bemutatasa

2.1. A Rendszer honlapjanak elérése

Két lehet6ség koziil lehet valasztani:

1) Kozvetleniil a Rendszer a kozossegiszolgalat.fok.hu webcimen érhet6 el.

2) A fok.hu weboldalon az Iskolakapun Kiviil blokkban a Koz6sségi szolgdlat logdjat is
tartalmazd nyomogombra kattintva elérheté a Févarosi Iskolai K6zosségi Szolgalat oldala.
A Févdrosi Iskolai Koz6sségi Szolgalat Tamogato Rendszer linkjére kattintva elérhet6 a

Rendszer oldala.


https://enaplo.fok.hu:47002/
file://fok.local/fok/Közös/Iskolakapun_kívüli_program/Kozossegi_szolgalat/felhasznaloi%20kezikonyv/fok.hu

Iskolai K6zosségi Szolgalat TAmogatd Rendszer

2.2. A honlap kezddlapja

A kozossegiszolgalat.fok.hu oldalt megnyitva — publikus feliiletként — a Rendszer Kezd6lapja Iathatd.
Ezen az oldalon barki szdmdra, nyilvanosan ldthatdé az Iskolai KozOsségi Szolgalat Tamogatd
Rendszerének kezdé6lapja, amelyben az iskolai kdzosségi szolgdlat altalanos és torvényi elbirasai, a

Févarosi Onkormanyzat szerepe, és a felkinalt programok szerepelnek.

Tanuldi modul Bejelentkezés

IR Y
3:# Iskolai Kézdsségi Szolgalat Tamogatd Rendszer

Budapest
Kezdolap
o Udviziljiik! Mi a kizisségi szolgalat?
L - . Akbzésségi szolgdlat: szacidlis, kirnyezetvédelmi, a kanuld helyi kiziésségének javat szolgdld, szervezett keretek kizitt Folytatatt, anvagi érdekkdl flggetlen, egyéni vagy
B 4 csoportos bevekenység és annak pedagdagiai feldolgozasa,
Lr)

A szolgalat célia, hogy a kdzas jo érdekében, ellenszolglat nélkil végezzenek a fiatalok olvan tevékenységet, amely soran egyrészt megélk a kbzisséghez tartozds élményét -
eqvben kiztisséaik akkiv tagjaiva vélnak -, masrészt emberekkel ismerkednek meq, kapcsolatakat épitenek, valamint fejlddik az efogadas és tolerancia készséaiik,

A kiiziisségi szolgalat teljesitése

A Fovarosi Onkorméanyzat szerepe

Jogszabalyi hattér

GYIK - Gyakran Ismételt Kérdések

Jelentkezési lap nyomtatdsa Tanuldi napld letdlkése

=]

¥Yalaszthatd programok {20) -
P 2 - Jelentkezés 5 : p P Szabad

Fogadd szervezet Megnevezés a Idfipont hatéridede Qraszam Helyszin Létszamkeret helyek

Févarosi Snkorményzat Gvodaia kerkészkedds 2014.09,09, fgllgo.ug.ug z 1068 Yarosligeti Fasor 30, 5 5
PP N £ .. - - 2014.09.30 PR

Févarosi Onkormanyzat Ovodaia kertészkedés 2014.09,30, 15:00 2 1068 Yarosligeti Fasor 30, 5 5

Csepphkd Ovoda kdzbiztons&ai nap 2014.06.06 2014.05.30 3 Csepkf dvoda [ 1}

14:00 15:00

A tablazat barmelyik oszlopanak fejlécére kattintva a tablazat sorai sorba rendezheték (abc, idérendi,

illetve szamérték szerinti sorrend alapjan).

A Vilaszthatd programok tablazatanak értelmezése:

e Fogado szervezet

A Fogado szervezet nevére mutatva (az egérrel), a szervezet cime lathato.

¥Yalaszthatd programok (20)

Fogadd szervezet Meqnevezes &

Fvarosi Onkorményzat Swvoddia kertészkedés 2014.09.09,

Szervezet adatai

1068, Budapest Y1, kerdlet, Yarosligeti fasor 30, & 03,30,
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Megnevezés
A Megnevezés oszlop tartalmazza a program rovid nevét, illetve tobb, egyforma nevd

program esetében az idépontot is. A linkre mutatva a program részletes leirdsa olvashato.

valaszthatd programok {20)

Fogadd szervezet Megnevezés & Idépant JElekaE.ZES Oraszam
hatarideje
Eiivarosi Snkormanyezat Ovodéia kKettészkedés 2014.09.09, fg };ljng.ng 2

Févarosi Snkormanyzat Svodia

Cseppld Svoda

Magyar Wirdskereszt Budapest
Fdwarosi Szervezet

Id6épont

A program datumat és kezdd id6pontjat jelzi.

Jelentkezés hatdrideje
A beirt id6pontig lehet jelentkezni az adott programra. Amennyiben Ures a cella, Ugy nincs
megszabva hatdrid6, altalanos szabdly, hogy a jelentkezési hatarid6 legkésSbb két nappal a

meghirdetett program el6tt van.

Oraszdm
A programban vald részvétel esetén a kozosségi szolgdlat tevékenységeként elszdmolandé

orak szama.

A helyszinre valé utazas ideje nem szamithato be a k6zosségi szolgalat idejébe.

Helyszin

A kozosségi szolgalat helyszine, ahova a megadott id6re a tanuldnak mennie kell.

Létszamkeret

Az adott programban részt vehetd didkok maximalis |étszama.

Szabad helyek
A programra vald jelentkezés elfogadasa id6beli sorrendben torténik. E cella tartalma
hatdrozza meg, hogy a meghirdetett |étszamkeretet figyelembe véve még hany f6 tanulét tud

fogadni a szervezet.
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A Kezdélap feluletén 1évé dokumentumok

A kozosségi szolgalat dokumentaldsdra vonatkozdan jelenleg nincs egységes kdzponti elvaras, ezért a
tanuldknak a sajat iskolajukban kell érdekl&dnilik a szamukra a szolgalat elfogadasanak feltételeirél.

Amennyiben az iskola elfogadja, a Rendszerben szerepl§ dokumentumok is hasznalhatoak.

A honlapon a didkok szamara késziilt dokumentumok:

o Jelentkezési lap

A Vdlaszthatd programok tablazata felett taldlhatd a Jelentkezési lap nyomtatasa gomb,
amire kattintva a megfelel§ program kivalasztdsa, és az iskola nevének kijel6lése utan a
jelentkezési lap letolthetd és kinyomtathato.

A jelentkezési lap tartalmazza a szil6i beleegyez6 nyilatkozatot.

Jelentkezési lapok letiltése a kijelilt programok szamara Tanulsi naplé letdlkése

L X B L Kedves Tanuld!
Intézmény | Berzewiczy Gergely KEt Tanitési Myel ¥
) . Orilink, hogy a meghirdetett programak felkeltették érdekddésedat,
‘alasszon programot is, melyhez jelentkezési lapot
kivvan ryomtatni! A letélktt jelentkezési lapat {.pdf) nyvomtasd ki, téltsd ki, &s szileiddel irasd alé a beleegyezd sziiléi nyilatkozatat. A kitélkatt, aléit
jelentkezési lapot add At iskolddban a szervezd pedagdgus részére, aki a jelentkezésedet regisztrlja, és a kizdsségi szolgélat

Mégse Nyomktatas tewékenységében a tovabbiakban is segitséget Fog mydjtani.

==

Yalaszthatd programok {(20) -
" P 2 “ Jelentkezés 2 : . fhead Szabad
Kij. Fogadd szervezet Megnewvezés IdSpant hatarideie Oraszém Helyszin Létszamkerat Relyek
- . . . . . . 2014.09.09 2
i Fidvarosi Onkormanyzat Ovodaia kertészkedés 2014.09.09, 1500 2 1063 Yarosligeti Fasor 30, 5 5
Févarosi Onkorményzat Ovoddia  Kertészkedés 2014.09.30. fg}uqn.og.ao z 1068 Varoslgeti Fasor 30, 5 5

e Tanuldi napld
A programok tdblazata felett taldlhatd a Tanuléi naplé letdltése gomb is, amelyre kattintva

letolthet6 a kozosségi szolgalat tevékenységének dokumentalasat segité adatlap.

2.3. Belépés a feliiletre

A kozossegiszolgalat.fok.hu oldalon a Tanuléi modul gombra kattintva megjelenik a tanuldk részére a

Rendszer bejelentkez6 ablaka.

Tanuléi modul Bejelentkezés

1y
::0 Iskolai Kozosségi Szolgalat Tamogato Rendszer

Kezdélap
. Udvazeljiik! Mi a koézosségi dlat?
L Q\ - A kbzosségi szolgdlat: szodidlis, kirnyezetvédelmi, a tanuld helyi kizisségének javat szolgdld, szervezett keretek kbzott folytatott, anyaagi érdektdl filggetlen, egyéni vaay
* »  csoportos tevékenység és annak pedagdgiai feldolgozdsa,
N S A szolgélat célia, hogy a kbzbs jo érdekében, ellenszolgalat nélkil végezzenek a fiatalok olyan tevékenységet, amely sorén egyrészt megélik a kizosséahez tartozés éményét -

eqgyben kizdsségik aktiv tagjaiva vélnak -, masrészt emberekkel ismerkednek meg, kapcsolatokat épitenek, valamint fejlddik az elfogadds és tolerancia készségik,
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2.3.1. Bejelentkezés

Azon felhasznalok, akik a megadott e-mail cimiikre megkapték az azonositéjukat, az e-mail cim és

azonositdé megadasa utan a Bejelentkezés gombra kattintva beléphetnek a Rendszerbe.

Budapest

kezddlap - Tanuldi modul

Bejelentkezes

Tanuldi adatok megadasa a bejelentkezéshez

Ernail citn Ermail cim

Azonositd Azonositd

Elfogadom a Felhasznaldi Szabalyzakot walamink -
az Adakvédelmi Myilatkozatok

Bejelentkezés

Elfelzjtette jelszavat?

Méq nem regiszbralt? Ide kattintva meagteheti!

Amennyiben rossz azonositot adott meg, egy hibajelzést kap.

Budapest

Kezdilap -> T dul

Tanulgi bejelentkezés

) . Bezdras
Bejelentkezés

Tanuléi adatok megad. n Kérjiik ellendrizze a megadott adatokat! Amennyiben még nem regisztralt, azt megteheti a megfeleld menipontban!

Email cim

Azonasitd

0K
Elfogadom a Felhasznaldi =

az Adatvedelmi Myilatkozator
Bejelentkezés

Elfelejtette jelszawvat?

Méqg nem regisztralt? Ide kattintva megteheti!

Ha nem sikeriilt bejelentkeznie vagy elfelejtette a jelszavat, akkor a jelsz6 megadasa alatt 1évé

Elfelejtett jelszé linkre kattintva, az ott megadott e-mail cimre megkapja a bejelentkezéshez
szlikséges azonositot.

A bejelentkezéshez el kell fogadni az Adatvédelmi Nyilatkozatot és a Felhasznaldi Szabdlyzatot.
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2.3.2. Uj belépé tanuloként

A Bejelentkezés ablakban a Még nem regisztraltal? Ide kattintva megteheted! linkre kattintva

elérhetd a regisztracios fellilet.

Budapest

kezddlap -> Tanuldi modul

Bejelentkezés

Tanuldi adatok megadasa a bejelentkezéshez
Ernail cim Ermail cim

Azonosit Azonosit

Elfogadom a Felhasznaldi Szabalyzatob walamint O

az adatvédelmi Myilatkozakok
Bejelentkezés

Elfelejtette jelszawat?

Még nem regisztralt? Ide kattinkva megkeheki! &

A megjelen6 Tanuld regisztracids ablakban a listabdl ki kell valasztani az iskola, illetve a

kapcsolattarté pedagdgus nevét.

Budapest

kezddlap -= Tanuldi modul

Tanulé Regisztracio

Intézmény 111111 - Teszk Iskola r

Pedagdgus | Teszk Katalin ¥
Regisztralas

< Bejelentkezés

A Regisztralds gombra vald kattintdssal megjelenik az Uj tanulé regisztracié felbukkand ablaka. Az

adatok kitoltése, és a Létrehozas gomb megnyomadsdval a rendszerben aktivalédnak a tanuld adatai.
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kezddlap -» Tanuldi madul

Tanulé Reglszt Uj tanulé regisztracié

Intézmeny | 111111 - Tes Vezekiknéy !

Pedaghgus

| »

Keresztnéy !

Reaqisztral Szilletésiida ! 1999,01.01., péntek

i

Osztaly !

< Bejelentkezés '
e-mai *

Telefonszam !

Bemutatkozas h

A sikeres regisztraciot az alabbi Gizenet jelzi.

kezddlap -> Tanuldi madul

Sikeres regisztracio

Az azanositdjst mellyel beléphet a rendszerbe, elkilldtiik az email cimére! (Kérjik ellendrizze a Spam mappajat is.)

< Bejelentkezés

A regisztracidkor megadott e-mail cimre a rendszer megkiildi a belépési azonositdt, amellyel a tanuld

szamara megnyilik a lehet&ség, hogy a rendszer szolgaltatdsait haszndlhassa.

2.3.3. Pedagdgus altal mar regisztralt tanuléként

Azon tanuld, akinek a regisztraldsat a kozosségi szolgdlat koordindlasaval megbizott pedagdgus mar

elvégezte a rendszerben, a belépési azonositéjat az Elfelejtette jelszavat? linkre kattintva ismerheti

meg.

kezddlap -> Tanuldi modul

Bejelentkezés

Tanuldi adatok megadasa a bejelentkezéshez
Ernail cirn Ermal cim

Azonositd Azonositd

Elfogadom a Felhasznalai Szabalyzatok valamink -
az Adatvédelmi Myilatkozatok

Bejelentkezés

Elfelejtette jelzzawvat? e

Még nem regisztralt? Ide kattinkva megtehetil
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FONTOS! Csak akkor juthat hozza a felhaszndldi adataihoz a tanuld, ha azt az e-mail cimet adja meg,

amellyel a pedagdgus 6t regisztralta.

Budapesk

Kezddlap -= Tanuldi modul

Elfelejtett azonosito

Ermail cim

Elfelejtett azonositd igénylése

< Bejelentkezés

Amennyiben a rendszerben |étez6 e-mail cim lett beirva az elfelejtett azonosité igénylésekor, abban

az esetben a rendszer elkiildte a belépési azonositét a megadott cimre.

Elfelejtett azonosito Bezdras

Az azonositdt elkildeik az email cmére!

014

2.4. Kilépés a feliiletrdl

Sikeres bejelentkezés utan az ablak jobb felsé részében lévé Kijelentkezés a tanuléi modulbél
gombra kattintva tud a felliletrdl kilépni.

Amennyiben 15 percig nem haszndlja aktivan a fellletet, a rendszer automatikusan kilépteti az
oldalrél.
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2.5. A Rendszer Tanuléi modul feliiletének ismertetése

Tanuléi modul Bejelentkezés

e 1Y
3:(' Iskolai Kozossegi Szolgalat Tamogato Rendszer

Budapest

Kezdélap -= Tanuldi madul

Gsszes (0) || Fiiggében (0 || Elfogadva (0} || Elutasitva (0} || Lemondva (kanuld) (0} || Lemondva (szervezet) (0} Kijelentkezés a tanuléi modulbél

=]
Regisztracidk {0} -

Iddpont Program Oszhélky Meqgjegyzés Megjelent Ertékelés datuma Ertékelés

(nincs elem)

U regisztrécid | | Kijeldlk regisztracid lemondasa

A bejelentkezés utan megjelend tanuléi modul fellletén lathatd, és kezelhet6 a programokra térténd
regisztracio.
A kategoridk jelentése:

e Osszes
a tanulé 6sszes regisztracidja;
e Fiiggében
azon regisztracidk, amelyekre jelentkezett a tanuld, de a szervezet még az elfogaddsat nem
jelezte vissza;
e Flfogadva
azon regisztracidk, amelyekre a jelentkezést mar elfogadta a szervezet;
e FElutasitva
a tanulé jelentkezett a programra, de a részvételt elutasitotta a szervezet;
e [emondva (tanuld)
a tanulé altal lemondott regisztraciok;
e [emondva (szervezet)
a szervezet altal lemondott regisztraciok;

2.6. A Tanuldéi modulban alkalmazott miiveletek

2.6.1. Programra vald jelentkezés

A publikus oldalon kinézett programra az Uj regisztracié gombra vald kattintassal lehet jelentkezni,
amely esemény bekovetkezésekor az aldbbi képen talalhaté ablak nyilik meg, amelyben minddssze a
program nevének kivalasztasaval megtorténik az adott programra torténd jelentkezés.

A képen lathatd, hogy a program megnevezésén kivil az osztaly adata is lathatd és megvaltoztathatd.
Alap esetben az adatbdzisban taldlhatd érték, az osztdly megnevezése lathatd a képernydn.
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Amennyiben osztélyvaltas torténik, akkor ezen a fellleten, a program kivalasztasaval egyidGben az

osztaly megnevezése is megvaltoztathatd. Ez esetben az adatbdzis a megvaltoztatott nevet fogja
aktualis osztalynévnek tekinteni.

Kezddlap -= Tanuldi modul

E)sszes w ’_FUggé'ben Uj regisztracio -és a tanuldi modulbél

1
Regisztracidk (D) Program * M
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[l regisztréacid | | Kijelilk regisztraco lemondasa

2.6.2. Aregisztralt program adatai

Uj regisztracié létrehozasakor a program megjelenik a Regisztracidk tablazat Fiigg8ben nevii
munkalapjan. A sorra vald kattintdskor az adott sor hattere sarga szin( lesz. Amikor az egér a

program nevére mutat, akkor egy legordiil6 — fekete hatter(i — szévegmez6ben a program egyes
adatai lathatdak (helyszin, elérhetGség, egyéb adatok).

kezddlap -» Tanuldi madul
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2.6.3. A programra valo jelentkezés elfogadasa

Uj regisztracio esetén a jelentkezés Fligg&ben statuszt kap. Amikor a szervezet visszaigazolja a tanuld
jelentkezését, akkor kerl 4t az Elfogadva nev(i munkalapra. A jelentése, hogy a jelentkezésrél mar a
szervezet is tud, és a tanuld részt vehet a meghirdetett programban.

kezddlap -» Tanuldi madul

Osszes (2) || Figgdben (0) || Elfogadva (1) || Elutasitva (0} || Lemondva (banuld} {1} || Lemondva (szervezet) {0} Kijelentkezés a tanuldi modulbal
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2.6.4. A programra valé jelentkezés elutasitasa

A szervezet megteheti, hogy indokolt esetben a tanuld jelentkezését nem fogadja el. Az elutasitas oka
példaul az lehet, ha a tanulé mdr részt vett a szervezet kordbban szervezett k6z6sségi szolgalatan, de
valamilyen személyes probléma merilt fel, aminek kovetkeztében nem kivan a szervezet egyiitt
dolgozni a didkkal. A fogadd szervezet akkor sem fogadja el a jelentkezést, ha az elGirt specidlis
feltételeknek a tanulé nem tesz eleget.

A regisztracid az Elutasitva munkalapra keril, ha a szervezet nem fogadja el a tanuld jelentkezését.

2.6.5. Program lemondasa a tanulo részérdl

A program soranak kijel6lése utan a Kijel6lt regisztracié lemondasa gombra kattintva a program nem
torlédik, hanem a Lemondva (tanuldé) munkalapra keril. Ezen eseményt a szervezet is latja, igy a
lemondast kiilon e-mailben vagy telefonon nem sziikséges jelezni.

Kezddlap -= Tanuldi madul
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2.6.6. Program lemondasa a szervezet részérdl

Indokolt esetben a szervezet is lemondhatja a programot, ekkor a regisztracié a Lemondva szervezet
munkalap oldaldra kerdl.

2.6.7. Ertékelés

A tanuld kozosségi szolgalaton valo részvételét a szervezet értékeli.

A regisztraciok tablazataban a Megjelent oszlopban egy igen jelenik meg, amennyiben a szervezet azt
a visszajelzést kildi, hogy a didk az adott programon részt vett. Ellenkez6 esetben a nem sz6 jelenik
meg.

Amennyiben a tanuld elvégezte az adott programon a kozosségi szolgalatot, ugy a feladatdban

nyujtott tevékenységrél egy értékelést is kap, a megadott kompetencidkat a szervezet 1-t6l 5-ig
pontozhatja. Ez a szam mutatja meg a didknak a szolgalat sordn végzett tevékenységéhez vald
hozzaalladsat, szorgalmat, képességeit.

kezddlap -> Tanuldi madul
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