HELYI TANTERYV

- Gazdasagi ismeretek -




Bevezetés

A tantargy tanitasanak célja

A témakor keretében a tanulok alapfogalmakat, tovabba olyan fontos ismereteket sajatitanak
el, amely a munkaviszony létesitésekor, valamint a mar létrejétt munkaviszony folyaman
segitségiikre lehet. A tanuloknak el kell sajatitani a szamla kidllitasaval kapcsolatos
tudnivalokat. Kialakitasukat tekintve tobbféle szdmlatomb nyomtatvany van forgalomban,
ezért csak akkor biztositott a helyes kitoltésiik, ha a fogalmakkal - a kiilsnbozd AFA
besorolasokkal, netto €és bruttd arakkal, mennyiség €s mennyiségi egység (stb.) fogalmakkal —
teljesen tisztaban vannak, azok ismeretei készségszinten elsajatitottak.

Meg kell tanitani a szdbeli €s irdsbeli kommunikacié alapvetd technikait, etikai normait és az
etikett alapvetd eldirdsait. A tanulonak ismerni kell a munkahelyen torténd telefonéaldsra
vonatkoz6 alapvetd szabalyokat.

A tanuldk az iskolapadbol kikeriilve munkat vallalnak, vallalkozok lesznek, a munkaltatd a
munkabérbdl adot, jarulékot von le, a vallalkozo6 adot fizetni koteles.

A témakor elsajatitasa azt a célt szolgalja, hogy a tanuldok az addzéssal kapcsolatos alapvetd
fogalmakat, valamint az egyes adofajtakat alapjaiban megismerjék.

A tananyag oktatasanak célja: a tanuloknak ralatast biztositani az egyes vallalkozasi formak
elényeire, hatranyaira, kockazataira. Alapvetd ismereteket atadni az egyes tarsasagi formak
alapitasaval, miikodésével kapcsolatban.

Az aldbbiakban felsorolt témakordket, fogalmakat a tanir dontése szerinti mélységben
mindenképpen tanacsos a tanuldknak elmagyarazni, gyakorlati példan keresztiil bemutatni.

Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

Gépjarmii fenntartas gyakorlata
Miiszaki dokumentacids ismeretek
Szamitastechnika gyakorlat

Témakorok 16 ora

Adozasi ismeretek
Adohatosagok és feladataik:
- altalanos forgalmi ado
- az ado6 alanya, targya, mértéke
- mentesség az ado alol
- az addalany bizonylat kibocsatési kotelezettsége
- nyugta kotelezd tartalmi elemei
- a szamla kotelez0 tartalmi elemei, szamlakibocsatas gyakorlati példan keresztiil
bemutatva
- bizonylat kibocsatasi kotelezettség elmulasztasa esetén alkalmazandé szankciok
- személyi jovedelemadd
- adéeldleg szamitasa
- levonédsok a munkabérbdl
- egyéni vallalkoz6 ad6zasi formai
- vallalkoz6i személyi jovedelemado
- tarsasagi ado



- egyszerusitett vallalkozoi ado

- az ado valasztasanak feltételei

- az adodeldleg fizetése, az ado bevallasa

- kisvallalkozasok tételes addja, ezen adodzasi forma valasztasanak feltételei,
helyi adok

Munkajogi ismeretek
- a munkaviszony alanyai
- munkaviszony létesitése, munkaszerzodés tartalmi elemei
- a munkaltato tajékoztatasi kotelezettsége
- probaido kikotés, szabalyai
- munkakori leirds
- a munkaviszony megsziinése, megsziintetése
- felmondasi 1d6, végkielégités
- eljaras a munkaviszony megsziinése, megsziintetése esetén
- munkaltatd, munkavallal6 jogai, kotelezettségei
- munka dijazasa: alapbér, bérpotlékok
- béren kiviili juttatdsok
- készenlét
- rendkiviili munka
- munkaidd, pihen6idé
- rendes szabadsag
- alapszabadsag, potszabadsag
- tigyfél-kommunikécios ismeretek (szobeli €s irasbeli kommunikacid)
- a bemutatkozas és megszolitas alkalmazandé modjai
- hivatalos/iizleti levél, elektronikus levél elkészitési szabalyai
- telefonalas szabalyai

Gazdasagi tarsasdgok
- gazdasagi tarsasagok csoportositasa
- gazdasagi tarsasagok k6zos szabalyai
- létesitd okiratok fajtai, tartalmi kovetelményei
- gazdasagi tarsasdgok vezetd tisztségviseldire vonatkozd szabalyok
- az egyes tarsasagok tokeigénye
- korlatolt feleldsségli tarsasag fogalma, alapitasa, miikodése
- az ligyvezetod, a taggyiilés hataskore
- részvénytarsasag fogalma, alapitasa
- a részvénytarsasag mitkddési formainak meghatarozasa
- kiilonbség a nyilvanosan, illetve zartkorlien miikodod részvénytarsasag kozott
- a részvény fogalma, jellemzdi fajtai, osztalék
- betéti tarsasag fogalma, alapitasa, miikodése
- hasonldsag, kiilonbség a betéti tarsasag €s az egyéni vallalkozas kozott
- gazdasagi tarsasdgok megsziintetése, végelszamolas, felszamolas
- egyéni vallalkozas alapitasa, miikodése
- az egyéni vallalkozas alapitasat kizar6 okok
- az egyéni vallalkozas mitkodésének jellemzoi
- egyéni vallalkozas megsziinése, megsziintetése



