
Gazdasági ismeretek 

Osztályozóvizsga témakörök 

 

Adózási ismeretek 

Adóhatóságok és feladataik:  

 általános forgalmi adó  

 az adó alanya, tárgya, mértéke  

 mentesség az adó alól  

 az adóalany bizonylat kibocsátási kötelezettsége  

 nyugta kötelező tartalmi elemei  

 a számla kötelező tartalmi elemei, számlakibocsátás gyakorlati példán keresztül 

bemutatva  

 bizonylat kibocsátási kötelezettség elmulasztása esetén alkalmazandó szankciók  

 személyi jövedelemadó  

 adóelőleg számítása  

 levonások a munkabérből  

 egyéni vállalkozó adózási formái  

 vállalkozói személyi jövedelemadó  

 társasági adó  

 egyszerűsített vállalkozói adó  

 az adó választásának feltételei  

 az adóelőleg fizetése, az adó bevallása  

 kisvállalkozások tételes adója, ezen adózási forma választásának feltételei, helyi adók 

Munkajogi ismeretek  

  a munkaviszony alanyai  

  munkaviszony létesítése, munkaszerződés tartalmi elemei  

  a munkáltató tájékoztatási kötelezettsége  

  próbaidő kikötés, szabályai  

  munkaköri leírás  

  a munkaviszony megszűnése, megszüntetése  

  felmondási idő, végkielégítés  

  eljárás a munkaviszony megszűnése, megszüntetése esetén  



  munkáltató, munkavállaló jogai, kötelezettségei  

  munka díjazása: alapbér, bérpótlékok  

  béren kívüli juttatások  

  készenlét  

  rendkívüli munka  

  munkaidő, pihenőidő  

  rendes szabadság  

  alapszabadság, pótszabadság  

  ügyfél 

 kommunikációs ismeretek (szóbeli és írásbeli kommunikáció)  

  a bemutatkozás és megszólítás alkalmazandó módjai  

  hivatalos/üzleti levél, elektronikus levél elkészítési szabályai  

  telefonálás szabályai 

Gazdasági társaságok  

  gazdasági társaságok csoportosítása  

  gazdasági társaságok közös szabályai  

  létesítő okiratok fajtái, tartalmi követelményei  

  gazdasági társaságok vezető tisztségviselőire vonatkozó szabályok  

  az egyes társaságok tőkeigénye  

  korlátolt felelősségű társaság fogalma, alapítása, működése  

  az ügyvezető, a taggyűlés hatásköre  

  részvénytársaság fogalma, alapítása  

  a részvénytársaság működési formáinak meghatározása  

  különbség a nyilvánosan, illetve zártkörűen működő részvénytársaság között  

  a részvény fogalma, jellemzői fajtái, osztalék  

  betéti társaság fogalma, alapítása, működése  

  hasonlóság, különbség a betéti társaság és az egyéni vállalkozás között  

  gazdasági társaságok megszüntetése, végelszámolás, felszámolás  

  egyéni vállalkozás alapítása, működése  

  az egyéni vállalkozás alapítását kizáró okok  

  az egyéni vállalkozás működésének jellemzői  

  egyéni vállalkozás megszűnése, megszüntetése 


